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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2018
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11/2018
A. Công tác thực hiện trong tháng 10/2018:

1/ Công tác mua sắm:
·     Thực hiện mua vật tư thực tập,vật tư sửa chữa, tài sản, thiết bị, công cụ dụng cụ đợt 2 HK I/ 2018-2019  theo đề xuất các khoa nghề, phòng, ban;

2/ Công tác khác:
- Thực hiện công tác kiểm tra đo độ ánh sáng phòng học theo Quy định quy chuẩn Kỹ thuật Quốc gia; kiểm định an toàn bình khí nén; hiệu chỉnh thước cặp panme;

- Thực hiện và hoàn tất hồ sơ ISO;

- Cập nhật số liệu Nhập – Xuất – Tồn vật tư thực tập, sửa chữa, thiết bị, công cụ dụng cụ từ phòng Kế hoạch – Tài chính;


- Hoàn tất đăng ký thi đua NH 2018-2019; 

- Hoàn tất hồ sơ phục vụ công tác sửa chữa hè năm 2018;

- Họp đơn vị đóng góp văn kiện Hội nghị CB-CC- VC; dự Hội nghị CB-CC-VC năm học 2018 – 2019 (theo danh sách bầu);

- Cấp phát lễ phục tốt nghiệp phục vụ Lễ trao bằng tốt nghiệp ngày 03/11/2018; 

- Tham dự buổi họp mặt ngày Hội liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10.

- Báo cáo số liệu dự án Đào tạo nguồn nhân lực đạt chuẩn ngoại ngữ, đáp ứng trường chất lượng cao tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM.
B. Triển khai công tác tháng 11/2018:

1/ Công tác mua sắm:

-  Tiếp tục thực hiện mua vật tư đợt 2 HK I/ 2018 - 2019 cho các khoa nghề phục vụ giảng dạy;
2/ Công tác khác:
- Tham dự Lễ Khai giảng NH 2018-2019, Lễ Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11;
- Thực hiện và hoàn tất hồ sơ ISO;

- Cập nhật số liệu Nhập – Xuất – Tồn kho vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính;

- Thu hồi lễ phục tốt nghiệp, giặt ủi và bảo quản.
                                                      TP. Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 10 năm 2018
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